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 Сертификат об обучении выдается на основании приказа директора Учреждения о завершении обучения по соответствующей дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе (программам
2.4. Форма Сертификата о дополнительном образовании является единой для всех коллективов Центра (приложение 2).  В Сертификате о дополнительном образовании указываются:
- название образовательного учреждения;
- фамилия, имя, отчество выпускника; год рождения;
- направленность и название дополнительной образовательной программы;
- срок реализации дополнительной образовательной программы;
-реквизиты лицензии на образовательную деятельность
- дата выдачи; 
- подписи: директор, педагог.
2.5. Сертификат о дополнительном образовании (об освоении дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы)  заверяется печатью МБУДО «Солонешенский Центр детского творчества» и может быть выдано в любое время после завершения (освоения)   дополнительной программы.
2.6. Выдача Сертификата о дополнительном образовании фиксируется в журнале Учета выданных сертификатов об обучении на бумажном носители и (или) в электронном виде по форме согласно приложению 1 к настоящему  Положению. В случае отсутствия обучающегося право подписи имеют руководитель творческого объединения или родитель (законный представитель) обучающегося.
2.7. Взамен утерянного (утраченного) сертификата об обучении выдается его дубликат. На дубликате сертификата об обучении в правом верхнем углу лицевой стороны бланка проставляется подпись «ДУБЛИКАТ»
2.8. Сертификат о дополнительном образовании (далее - об освоении дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы) выдается под личную подпись обучающемуся при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, либо родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося на основании документа, удостоверяющего личность.
2.9. Записи, вносимые в Сертификат должны быть четкими и аккуратными, выполненные черными чернилами или в компьютерном исполнении.
2.10.Сертификат печатается в цветном или черно-белом исполнении.
 2.11. Ответственность за правильность оформления, выдачу и регистрацию документов несет директор Учреждения.
2.12.  Вручение Сертификата об освоении дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы производится директором или по его поручению уполномоченными лицами в торжественной обстановке.
2.13. В случае несогласия обучающегося или родителей (законных представителей)  с содержанием записей в Сертификате подается заявление на имя директора Учреждения с изложением сути проблемы.
2.14.  Директор Учреждения передает заявление в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательного процесса ЦДТ
2.15. Обучающимся - выпускникам, прослушавшим курс по образовательной программе дополнительного образования, но не прошедшим аттестацию в соответствии с требованиями программы, по их требованию выдаётся справка о том, что они прослушали курс по данной программе.
2.16. Справка, заполненная на обучающегося - выпускника, подписывается педагогом дополнительного образования, директором Учреждения, заверяется печатью Учреждения
 Приложение  1

Журнал учета выданных сертификатов дополнительного образования
	№ п/п
	дата получения сертификата об обучении
	ФИО обучающегося
	наименование дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы
	Дата и № приказа об освоении дополнительной общеобразовательной программы  (программ)
	ФИО и подпись получателя сертификата об обучении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Приложение 2


 (
Муниципальное бюджетное учреждение
 
дополнительного образования «
Солонешенский
  Центр детского творчества»
СЕРТИФИКАТ
о дополнительном образовании
Выдан
     _________________________________________
о том, что о
н(
а
)
 
 с 
_______года
  по  
________года
 успешно освоил(а) и  прошел(
ла
) итоговую аттестацию 
по
 дополнительной 
 
общеразвивающей
 
программе    
«_____________»  
________________направленности
  
в 
объеме _____  учебных
 часов.
Лицензия серия 22Л01 № 0001684, регистрационный номер 208 от 09.10.2015 года.
Директор
 МБУДО «
Солонешенский
 ЦДТ»_______
 
/Н.Н. Корчагина/
  
      
 Педагог дополнит
ельного образования  ________
 /
Н.В. Печенкина
/    
     
Дата выдачи «
30
»
 мая 
20
16 
г. 
МП
)[image: ]

образец заполнения сертификата

 (
Муниципальное бюджетное учреждение
 
дополнительного образования 
«
Солонешенский
  Центр детского творчества»
СЕРТИФИКАТ
о дополнительном образовании
Выдан
     
Перфильевой Тамаре 
 Михайловне
о том, что он
а 
 с сентября 2012 года  по  май 2016 года успешно освоила и  прошла итоговую аттестацию 
по
 дополнительной 
 
общеразвивающей
 
программе    
«Веселый клубок»  художественной   направленности
в 
объеме 792    учебных
 часов.
Лицензия серия 22Л01 № 0001684, регистрационный номер 208 от 09.10.2015 года.
Директор
 МБУДО «
Солонешенский
 ЦДТ» _________
/Н.Н. Корчагина/
 Педагог дополнительного образования  ___________ /
Н.В. Печенкина
/    
Дата выдачи «
30
»
 мая 
20
16 
г. 
МП
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0 HopsIKke BhLA

TIOJIOKEHHE
cepTHRKATA 0 TONOIRITETLHOM 06pAzoBANI

1. Obmme nosomenns

JlokymerT «CeprHQHKAT) O JONONHHTENbHOM OOpa3OBAHHE ~MYyHHIMIATEHOMO
6IO/DRETHOO YUpekCHHS IOTONATETSHOMO 06pasosanha «ConoenenckwH LIEHTp AeTCKOro
aopuectsay Cononemenckoro paifona Aurraickoro kpas (nanee LUIT) smnsercs dopwodt
KOHCTATAUMH ~ (AaKTa [ONYMEHHS JONOIHHTENBHOIO  00pasoBaHMs  OGYHBIONIMMHCA,
NpOMEAMIMA TOTHEN Kype O6YSCHHA Mo oBHeobpasoRaTembHOM (obmepasampaiomeit )
nporpaMme  (NpOrpaMMaM) JONOJHHTETBHOrO OOpaloBAHMS M  YCNEHO MPOMIEINIHMH
HTOTOBYIO ATTECTAIIMIO B JOPME, ONPE/EICHHON MPOTPaMMOi.

1. Hactosmee noiowemme ompenenseT (sakpemnfer) TpeGOBAHMS K TIpOMENype
OBOPMIICHIS H MeXaHH3MY BhauH «CEPTHOHKATA O JOTOTHETENLHOM OBPASOBANHID)
MYHHIHTATHHOTO  GIODKCTHOTO  YAPEKICHHA QMOTHATENBHOTO  OGpAsOBAHA
«Cononemeickuii L[eHTp AETCKOTo TROPYECTR) (faTee-cepTHOHKAT)

2. Jlanusii cepTHKAT NOITBEPRIACT OBTANCHHE OOYSAIOUIHMHCH YPOBHA 3IHAHHH H
OCTHXEHHH, IATRNESHHEN B IONONHATENEHENX 0611Ie06paI0RaTENEHEX
( OfinEpAIBBAIONIIX) MOTPAMMAX, PEATHIYEMbIX B YIPERIEHHH.

3. IlpasoM Ba monyueHHe cepruduKata O AONONHHTENBHOM oGpasosamms MBYJIO
«Cononemencruit LYIT nomayiotes:

3., Bumyckaukd OLOTHHCHWH, YOICWNO NPOWEAWHE MOMHB KYPC OCBOCHMH

JONOTHHTETHHOM 06ME06pa30RATETLHOM (0GTIIEpAIBHRAIONICH) MPOrPANME.
4. OmaTenumsiv ycopue Bhuiadn CepTHOWKATH ARISCTCH IPXOWACHME HTOTOBOK

ATTECTAILAH, NPEAYCMOTPCHHOH POrPaMMOH 0BySeRHs.

2. Hoproox opopmaenun u esidauu Cepmugpurama.

2.1. CeprnKaT O JOMOAHMTENSHOM OGPAIOBAMMH REIACTCH OGYHAOIUIEMYCA TBOPUECKOFO
OBLEINHEHHS, €CTH ITO NPEAYEMOTPEHO AOMOTHHTENHHON OBpAIOBATENSHOM MPOrpaMMOil
JIAHROTO OfbeIMHEHMS.

22. Cepruukar © JONOAWHTENBHOM OOPAIOBAHEH BLIACTCH OOYWAIOIEMYCH, eCTH OH
TIOTHOCTHO | OCBORA JOMOMHATEBHYIO OGPASOBATS/BYI0 TIPOTPAMMY, YCIIGUIHO TpOIICH
WToroByio aTrectammio. Ha nomyuente cepTRORKATA HMEIOT MDABO OGYHAIONHECK B BOIPACTE
OT 14 16T, Mpu YcAO6uu uX YHACTHE B KOHIEPTAX, BHICTABKAX, YMIHOMATAX, KOHKYPCAX H
{becTHBATAX JICTCKOTO M IOHONICCKOTD TBODHECTSA H MMSIOIHE IOCTICHHA TI0 TPOGHIO e
HIIKE KDAEBOTO YPOBHS

2.3. Pemenwe 0 Bhade CEpTHOMKATA O IONOTHHTCILHOM OOPA3OBAHHH MPHEHMACTCH
neaarorwiecki  Coperom Llentpa ma ocosammu [potoxona wrorosodl  arrectaums.
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